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FIJA MONTO DE FONDOS GLOBALES PARA OPERAR
EN EFECTIVO A FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS
DE LA OFICINA CENTRAL Y DE LAS AGENCIAS
ZONALES Y REGIONALES DE LA
SUPERINTENDENCIA DE SALUD PARA EFECTUAR
GASTOS MENORES ANO 2023.

RESOLUCION EXENTA N° ) 149 1

santiaco, ] (| DIC 2022

VISTO: lo dispuesto en la Ley N°21.516, que aprobd el
presupuesto del Sector Publico para el afio 2023; en el articulo 109 y demas pertinentes del DFL
N°1, de 2005, de Salud, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado del DL N° 2763, de
1979, y de las Leyes N°18.933 y N°18.469; en el DFL N° 1/19.653 de 2000, del Ministerio Secretaria
General de la Presidencia, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley
N°18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado; en la Ley
N°19.880 que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los
Organos de la Administraciéon del Estado; en la Ley N©19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios y su Reglamento contenido en el Decreto
Supremo N©250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, y sus posteriores modificaciones; la
Resolucion Exenta SS/N°653, del 3 de septiembre de 2020, sobre delegacion de facultades; la
Resolucion Exenta RA 882/106 del 7 de agosto de 2020, de la Superintendencia de Salud, que
nombra a la persona que indica en el cargo de Jefe del Departamento de Administracion y Finanzas;
en las Resoluciones N°s 7, de 2019 y 16, de 2020, ambas de la Contraloria General de la Republica,

Y

CONSIDERANDO:

1° Que, las autorizaciones e instructivos especificos que
se publican cada afio calendario en el libro “Instrucciones para la Ejecucion de la Ley de
Presupuestos del Sector Puablico”, de |la Direccion de Presupuesto del Ministerio de Hacienda,
autoriza fondos globales en efectivo para operaciones menores y viaticos.

2° La conveniencia de poner a disposicion de funcionarios
y funcionarias de las Oficinas de Santiago y de las Agencias Regionales de esta Superintendencia,
fondos para operaciones menores en dinero efectivo, que le permitan cubrir gastos del subtitulo 22
“Bienes y Servicios de Consumo”.

3° Que en el Decreto N° 250, publicado en septiembre
de 2004, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos
de Suministro y Prestaciones de Servicios, se interpreta como compra menor, toda compra menor
a 3 UTM.

4° Que, sobre la base de las consideraciones anteriores
y disposiciones legales vigentes, dicto la siguiente,
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RESOLUCION:

1° ASIGNASE a los encargados(as) de Santiago y a las
Jefaturas de Agencias Regionales de esta Superintendencia de Salud, un Fondo Fijo que no supera
el monto maximo de 15 UTM, de acuerdo a las disposiciones legales vigentes, para operar dinero
en efectivo, durante el afio 2023, con el objeto de efectuar gastos menores, comprendidos en
los items del Subtitulo 22" Bienes y Servicios de Consumo”, de acuerdo al siguiente detalle:

LUGAR DE MONTO
cARSD DESEMPENO ASIGNADO
Servicio de Bienestar Santiago $200.000
Unidad de Servicios Generales Santiago $500.000
Tesoreria Santiago $200.000°
Unidad de Adquisiciones Santiago $300.000
Chofer Superintendencia Santiago $100.000
Gestion de Personas Santiago $200.000
Agente (a) Regional Arica $300.000
Agente (a) Regional Iquique $300.000
Agente (a) Regional Antofagasta $300.000
Agente (a) Regional Copiapoé $300.000
Agente (a) Regional La Serena $300.000
Agente (a) Regional Vifia $300.000
Agente (a) Regional Rancagua $300.000
Agente (a) Regional Talca $400.000
Agente (a) Regional Chillan $300.000
Agente (a) Regional Concepcion $300.000
Agente (a) Regional Temuco $300.000
Agente (a) Regional Valdivia $300.000
Agente (a) Regional Puerto Montt $300.000
Agente (a) Regional Coyhaique $300.000
Agente (a) Regional Punta Arenas $300.000
TOTAL $6.100.000

2° DEJASE establecido que los montos asignados, por
concepto de fondo fijo, a que se refiere el resuelvo anterior, estaran sujetos a rendicién de cuentas
de acuerdo con las instrucciones impartidas al efecto por la Contraloria General de la Republica, en
la Resolucion N°30, del 11 de marzo de 2015.

3° DEJANSE establecida las siguientes restricciones
para la administracion de los fondos globales en efectivo para operaciones menores:

3.1 Que los montos asignados son Unica vy
exclusivamente para cubrir gastos operativos y administrativos urgentes e imprevistos
en efectivo para compras menores (compra menor 3 UTM), y asi agilizar la materializacién
de dichas compras o pagos, que por su cuantia y/o naturaleza se justifica pagar y/o comprar en
efectivo o mediante transferencia electronica.

3.2 Que las rendiciones de cuentas, parciales o
totales, que se efectiien no podran exceder el monto total asignado, el exceso de gastos por
sobre el monto asignado, no se reembolsara, ni tampoco la documentacién podra
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presentarse en una préxima rendicién, en tal circunstancia, el gasto debe ser cubierto por el

responsable del Fondo Fijo.

3.3 Que el fondo asignado en dinero efectivo o tarjeta
corporativa debera ser mantenido por la persona responsable, en una caja o espacio especialmente
habilitado para tal efecto y debidamente resguardada o en la cuenta asociada a la tarjeta
corporativa. Para el caso de los agentes zonales y/o regionales, éstos deberan mantener el dinero
en efectivo, siempre que sea el caso, y los saldos en las tarjetas corporativas bancarias
institucionales, donde la suma de ambos mas los comprobantes de gastos mantenidos, debera
totalizar la cantidad asignada.

3.4 Que en ningln caso se deberd guardar en dicha caja,
dineros personales, ni boletas u otros documentos de compras que no correspondan al Fondo Fijo
asignado.

3.5 Que todos los documentos de gastos rendidos
periédicamente deben contar con la respectiva firma y timbre del responsable del fondo
fijo y el timbre de recepciéon conforme.

3.6 Que los gastos rendidos, de preferencia deben
ser respaldados con factura y como segunda opciéon puede ser boleta de compra o boleta
de honorarios (la boleta de compra no debe superar 1 UTM). Otro tipo de documento sera
aceptado siempre y cuando se demuestre fehacientemente que no es posible la obtencion de los
tipos de documentos anteriormente mencionados. Para el caso de los gastos de movilizacion se
recomienda el uso de planillas visada y firmada por el encargado del fondo fijo.

3.7 Los gastos no podran ser respaldados por recibos de
dinero, salvo casos especiales previa autorizacion del Subdepartamento de Finanzas y Contabilidad.

3.8 Que no seran reconocidos como gastos: los
intereses y las multas asociadas al pago de servicios y/o compras. Todo gasto rendido, que
incluya multas o intereses, sera rebajado de la rendicion y reembolsado sin considerar tales montos
y seran de cargo de cada responsable del fondo fijo. Por tanto, se deben tomar los resguardos
necesarios para no pagar cuentas o servicios con retraso y asi evitar la generacion de multas e
intereses.

3.9 Las Agencias que incurren en gastos por concepto de
servicio de monitoreo de seguridad (ADT u otros), seran responsables de rescatar la factura o boleta
mensual directamente del portal respectivo. En la eventualidad que dichas facturas sean recibidas
en sistema Acepta, la Unidad de Adquisiciones, enviara por correo a cada agencia la factura
respectiva.

3.10 Los gastos y sus respectivas rendiciones y
antecedentes de respaldo deben ser ingresadas en el Sistema Gestion de Personas GP en el link
http: .superdesalud.gob.cl

3.11 En el caso que el responsable del fondo fijo efectte
una compra con factura, a un proveedor no habitual, tendréd la obligacién de informar al
Subdepartamento de Finanzas y Contabilidad, con la finalidad de que el proveedor sea incluido en
la lista blanca del Sistema de recepcion de factura “Acepta” y la factura no sea reclamada y pierda
su validez. La emision de las facturas que respaldan gastos de fondos fijos deben ser emitidas con
forma de pago “"Contado”.
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4° DEJASE establecido que los gastos por compras de
bienes y servicios que superen el equivalente a Tres Unidades Tributarias Mensuales (3
UTM), deberan ser previamente autorizados por Resolucién Exenta. Ante una compra
mayor a 3 UTM, se debe generar solicitud de compra en sistema GP y contactarse con la
Unidad de Adquisiciones. Por norma, esta estrictamente prohibido fraccionar la compra
para evitar sobrepasar el limite de las 3 UTM.

5° Una vez revisada y aceptada la rendicidon de cuentas
por la jefatura directa del encargado de la rendicién, y la aprobacién de la Coordinacién Regional,
se dispondra la reposiciéon del Fondo Fijo por el Subdepartamento de Finanzas y Contabilidad. Se
recomienda, enviar las rendiciones de gastos y sus respectivos respaldos fisicos, entre los dias 23
y 25 de cada mes.

6° DEJASE establecido que la reposicion de los fondos a
los responsables, por rendiciones realizadas, seréan depositadas en la cuenta corporativa asignada
a cada uno y el que no disponga de tarjeta corporativa, sera con cheque nominativo al encargado
del fondo fijo. Excepcionalmente, y a solicitud del encargado/a del Fondo Fijos, se podran
realizar transferencias o depésitos en sus cuentas bancarias personales. Tampoco se podra
depositar o girar el fondo fijo a una persona que no cuente con su respectiva pdliza de fianza.

7° DEJASE establecido que el(la) funcionario(a)
responsable del fondo fijo, debe realizar un cierre anual el pendtltimo dia habil de diciembre de cada
afio, con su respectiva rendicién y depositar el saldo no consumido en la cuenta Institucional
respectiva e informar del cierre a Tesoreria de la Superintendencia mediante correo electrénico, de
la siguiente forma:

Fondo fijo operado con la tarjeta corporativa: deben realizar depésito en la cuenta asociada a
la tarjeta corporativa asignada y debe remitir los comprobantes de depésito y saldo a Tesoreria de
la Superintendencia de Salud.

Fondo fijo que opera SIN tarjeta corporativa: debe realizar depésito en la Cuenta Corriente
de la Superintendencia de Salud, N°9019073 del Banco Estado y debe remitir los
comprobantes de depésito y saldo a Tesoreria de la Superintendencia de Salud.

8° DEJASE establecido que en la eventualidad que se
rinda gasto de combustible, por cometidos institucionales, se debe indicar los lugares gue conforman
el recorrido realizado, los kilémetros por cada tramo indicado y el valor del litro de combustible.
Estos datos son solicitados en formulario de rendicién de fondo fijo disponible en sistema GP.

9° El Subdepartamento de Gestion y Desarrollo de
Personas de esta Superintendencia de Salud, verificara que los funcionarios(as) designados(as) para
manejo de fondo fijo, estén en posesién de la péliza de fianza del tipo “Fidelidad Funcionaria Valores
Fiscales”.

10° Ante dudas o consultas relacionadas con Fondos
Fijos en materias;

-Compras o adquisiciones, contactar a la Unidad de Adquisiciones.

-Presupuestarias, contables, rendiciones y/o pagos, contactar al Subdepartamento. de Finanzas y
Contabilidad.

-Pdlizas de Fianza, contactar al Subdepartamento de Gestién y Desarrollo de Personas.

11° Dejase establecido que, ante la desvinculacion o
cambio de funcion o ausentismo prolongado de la persona encargada del fondo fijo, esta debera
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realizar cierre del fondo fijo y depositar los saldos no utilizados, todo esto mediante rendicion de
cierre en sistema GP y el envio del comprobante de depdsito a Tesoreria de la Superintendencia de
Salud y la respectiva devolucion de la tarjeta corporativa si corresponde.

12° A partir del afio 2023, el Subdepartamento de
Finanzas y Contabilidad podra registrar el gasto de la rendicion, con los respaldos digitales adjuntos
en la rendicién y el pago de la reposicion del fondo se realizaré una vez recibidos los antecedentes
fisicos.

13° IMPUTESE el gasto que irrogue la presente
contratacién al presupuesto vigente para el afio 2023 al subtitulo 22 aprobado para esta Institucion:

ANOTESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

” POR ORDEN DEL SUPERINTENDENTE"
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