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A ral: de la consulta formulada por una [SAPRE, esta
Superintendencia, en el ejercicilio de sus atribuciones, ha
estimado oportuno impartir las siguilentes instrucciones respecto
a la conservacidn de licencias médicas originales en archivo.

Conforme a lo establecido en 2l articulo 36 del D.5. N° 3,
de 1984, del Ministerio de Salud, las ISAPRE deben mantener en
archivo las resoluciones originales qgue emitan respecto de las
licencias médicas que éstas tramitan, no seflalandose un plazo
para tales efectos.

Dado que dichas licencias constituyen documentacién de
respaldc de 1los subsidios por 1ncapacidad laboral y de las
cotizaciones correspondientes a dichos periocdos que las ISAPRE
pagan, el periodo de conservaciun de la referida documentacion
debe ser de S aflos considerando los plazos de prescripcidn
contemplados . en el articulo 2313 del Cdéddigo Civil. El plazo
antes 1ndicado debe contarse desde la fecha de término de cada
una de las licencias., teniéndose presente que las licenclas
coentinuadas extendidas por una misma causa médica para estos
efectos se consideran como una sola.

Consultada la Superintendencia de Seguridad Soci1al  al
respecta, par Oficio Ordinario N°® 128%, de 2 de febrero pasado,
manifestd que las entidades de previsidn, entre las cuales s&
encueantran las ISAPRE, gue dispongan de la  aulorizacion previa
de ese Drgacnismo pusden microf ilmar o reproducir

electromagnéticamente los documentos entregados a&a su custodia,
conforme lo dispone el articulo 2° del D.L. N* 2.412, de 1978.

La autarizacion conferida para la CONSer vac i on y
microfilmacidn de las licencias médicas se hard extensiva a las
planillas de cotizaciornes efectuadas durante los periodos de
incapacidad laboral, por la importancia Qque reviste para los
imponentes, en caso gue la respectiva Institucidn de Prevision
no registre dichos periodos.
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& sy vEZ, Ccan el aobjetivo de Tacilitar la labior
fiscalizadora de las Superintendencias, las Instituciones de
Salud Previsional deber dnr Mmicropraocesar separadamente las
licencias médicas por enfermedad comun, de las ariginadas en el
reposo maternal y enfermedad grave del hijdo menor de un  afo,
como asimismo, los documentos originales se archivaran y
encuadernardn también en forma separada. :

- Asimismo, las Instituciones deberdn poner a disposicién de
las fiscalizadores de las mancionadas lastituciones
Fiscalizadoras, los equipos necesarios parea la lectura y
reproduccion de las licencias médicas microcopiadas.

La destrucciéon de los documentos que sean micropiados o
micrograbados padrd efectuarse con la autorizacion previa de la
Superintendencia de Seguridad Social, conforme a lo prescrito en
€l Citado articule 2° del Decreto Ley.

Saluda atentamente a usted,

MARIA ELENA ETCHEBERRY COURT
SUPERINTENDENTE DE INSTITUCIDNES
DE SALUD PREVISIONAL (5)
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